Définition d’'une base d’école opérationnelle pour | 'année scolaire en cours

En vérifiant régulierement les sept points suivants tout au long de I'année scolaire, le directeur a la
certitude de bénéficier de toutes les fonctionnalités d’'une base éleve opérationnelle pour son école.

19 Tous les éléves présents dans I'école doiventa  voir été admis définitivement
29 Tous les éleves admis définitivement doivent av ~ oir un INE.

39 Les éleves ayant quitté I'école doivent avoir €  té radiés.

49 Tous les éléves présents dans I'école doivent &  tre répartis dans les classes
59 Le calcul des effectifs pour I'école est juste

69 La liste électorale est juste

79 Les dossiers des éleves sont complets

19 Tous les éléves présents dans I'école doiventa  voir été admis définitivement

Si vous avez enregistré un éléve en admission acceptée, que cet éléve fréquente effectivement votre école,
vous devez ensuite obligatoirement avoir procédé a son admission définitive.
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Admission

¢ Gestion individuelle des admissions
Gestion de la fiche adrinistrative et de ['admission d'un éléve

* Gestion collective des admissions
Gestion des admissions pour un groupe d'éléves

* Traitement des admissibilités
Traitement des dossiers en admissibilité

* Enreqgistrement des admissions définitives




Vous devez vérifier dans le menu vert « gestion courante », « édition », « liste des éléves admis
définitivement », que tous vos éléves sont bien la et qu’il 'y en a pas un de plus. Il ne doit pas y avoir
d’éléves en double dans cette liste.

» Gestion courante

mieislire

Editer des listes d'éléves

Classe Miveau

Critére de sélection W | w
M ’ Haut

Critére de tri glg;ns,eplenom | "

Choix de la liste | Lizte des éléves admiz définitivernent Chercher

Liste des éléves admis définitivement

*.

RS - Restaurant Scolaire  ES - Etudes Surveillées
TS - Transport Scolaire G5 - Garderie Soir
GM - Garderie MAtin

Q= 0Quj
M = Non
Prénom Né(e) le Classe Miveau Commune de résidence

AUDIBERT Julie F 01/01/1997 CEl a CE1 ORLEANE 45
&TME Sebastien M 01/01/1997 CEl b CE1 SAINT JEAN DE LA RUELLE 45
BALLANCHE Frédéric M 01/01/1997 CE1l a CE1 ORLEANS 45
BECKER Elodie F 01/01/1997 CEl a GEL ORLEANS 45
BOUVIER Sylvie F 01/01/1997 CPoa P SAINT JEAN DE LA RUELLE 45
CARLES alain I 01/01/1997 CELlh CE1 ORLEANS 45
CHIRON Pierre M 01/01/1997 CPb [aes] ORLEANST 45

S’il vous manque des éléves, vous pouvez accéder au suivi des inscriptions et admissions qui se trouve
dans le menu ECOLE / SUIVI, afin de déterminer leur état administratif.

minksidre

Suivi des inscriptions et admissions

Année scolaire | 2006-2007 _v.|

Nom | |

Prénom | |

Etat | v

Prénom Né(e) le Date effet
ADAM Vincent 01/01/1998 Ul Adriission acceptée 04/09/2006
AYME Sébastizn 01/01/1995 M Radié 04/09/2006
BALLANCHE Frédéric 0140171998 M Radié 04/0%/2006
BECKER Eladie 01/01/1998 F Inscrit inactif 04/09/2006
CARLES Alain 01/01/1998 M Radié 04/09/2006
CHIRON Piarre 01/01/1998 M Inscrit 04,/09,/2006
DANGEAU Ermnilie: 01/01/1998 F Inscrit 04/09/2006
DEBORD Joharina 01/01/1998 F Radié 04/09/2006
DELACROIX Stéphanie 01/01/1998 F Radié 04/09/2006
DUBDIS Kewin 01/01/1998 M Radié 04/08/2006
DIVAI TFR Snnhis n1 4141998 F Thsrrit Nd ANSLFNNEA



29 Tous les éleves admis définitivement doiventav ~ oir un INE.

Vous devez vérifier dans le menu vert « gestion courante », « édition », « liste de suivi des attributions
d’'INE », que tous vos éleves ont un INE. (Appliquer le critere de recherche « éléves sans INE »)

Si vous avez des éléves sans INE aprés plus de 3 jours d’attente de I'attribution ou de la confirmation, faites
un signalement au correspondant de votre inspection académique en indiquant le nom, le prénom et la date
de naissance des éléves concernés.

minisidre
I\IIIIIII" F

degre

(?) Fiche Ecole Quoi de neuf ¢

Critére de sélection elgves sans INE %

Mom, prénom
Critére de tri Clazse
Miveau ou Cycle

Choix de la liste | Liste de suivi dez attibutions d'1NE

Liste de suivi des attributions d'INE

Mom Prénom Sexe Né{e) le C':.':igls'f;:ﬁ_ge : ) N':_E'ar B éUé?IZE:Ent Dgte '?ﬁ?t Dealaeflfde

i Gzt adm. deéf. GRAHERLL INE
AUDIBERT Julie F 010141997 Chateaudun Classe CELA CE1 01/01/2004 01/01/2004 01/01/2004
ATME Sebastien il 01/01/1997 Crléans Classe CELA R 01/01/2004 01/01/2004 01/01/2004

39 Les éleves ayant quitté I'école doivent avoir €  té radiés.

Un éléve ayant quitté I'école doit étre radié pour qu’un autre directeur puisse I'admettre dans sa nouvelle
école. Menu bleu, « éléves », « radiation ».

Si I'éléve n’est pas dans votre école depuis la rentrée des classes, radiez le a la date de la rentrée scolaire.
Sinon, radiez-le a la date ou il est effectivement parti.
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Nom Prénom Né(e) le Cycle Miveau Classe

/1998 el

O A Yincent

O AUDIBERT Julie 01/01/1998 = Cyele I B Classe 1

) AY Séhastien 01/01/1998 il Cycle I PS Classe 2

O BALLANCHE Fredéric 01/01/1998 M Cycle 11 e Classe 3 05/04/2004 &
() BECKER Elodie 01/01/1993 F Cyele IT CE2 Classe 2

O BOUYIER Sylvie 01/01/1993 [ Cycle IIL CMe Classe 2 30/09/2003 T
() CARLES Alain 01/01/1993 il Cyele IT CP Classe 2

() CHIRON Pierre 01/01/1998 il Cyele 11 - Classe 3

() DANGEAU Emilie 01/01/1998 F Cycle IT - Classe 3



49 Tous les éléves présents dans I'école doivent €  tre répartis dans les classes

Pour cela, vous devez avoir créé les classes de I'école.
Menu orange, « école », « classe ».

N SN w

fi
Fiche Ecole

misislire

A =
wEcole Quni de neuf ?

Liste des classes

Libelle Année Type de classe
|| 20062007~ || Toutes v

Classes Regroupements Groupes

Lihella Type de classe Nb d'élaves

CLASSE CE1 DE MADAME DURAND Classe Ordinaire 1z w
CLASSE DE MADAME DURAT CLIS z0 ﬁ
CLASSE DE MONSIEUR TRALA Classe Ordinaire 22 w
CLASSE DE MADAME DURPLAND GELS ) 20 w
CLASSE BALANMCHE Classe Crdinaire 12 w
CLASSE YERTE CLIS z0 w
CLASSE DE SECOURS Classe Ordinaire 14 w
SALLE DE REPETITION Classe d'adaptation 20 i}
CLASSEDE LA FIER: (Elasse-Ordinaifes 2 v
] oy el ot T =

Page: 19w

Ensuite, vous devez avoir réparti les éléves dans les classes de I'école.
Menu bleu, « éléves », « répartition »

minislire
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Répartitien

Répartition permanente dans une classe

Informations
Année scolaire 2006-2007 Classe Classe Zéphir Type de classe Classe Ordinaire Cycle II
Mivesux CP - CE1 Morn enseignant Madame MARTIN Hornbre &léves affectés 12

Eléves déja répartis

Prénom Né(e) le Niveau/Cycle
ADAM Vincent M 01/01/1995 Cyele 11 P w
AUDIBERT Julie F 01/01/1998 Cycle 1T P w
BERTRAND Olivier il 01/06/1998 Cyecle 11 P w
BROUSSE Salomé F 12/09/1993 Cycle 11 P w
LABOURDETTE Léo il 21/12/1993 Cycle 11 P w
MARIE Charlotte F 15/11/1998 Cyele 11 P o
ARTHUR Kevin M 01/01/1997 Cyele 11 CE1 w
BRUCE Juliette F 01/05/1997 Cyecle 11 CE1l w
DUYAL Sylvain il 12/03/1997 Cyecle 11 CELl w
HUREL Marine F 30/07/1997 Cycle 1T CE1 w
LECAPITAINE cChristopher il 17/02/1997 Cyecle 11 CELl w
MORYAN Charlotte F 15/11/1993 Cycle 11 CE1 wr

Enregistrements 1 a 12, sur 12 trouvés

Miveaui{x) des éléves a répartir

Vous pouvez vérifier la bonne répartition de tous vos éléves admis définitivement dans le menu vert
« gestion courante » « éditer des listes d’éléves », « liste simple d’éleves » pour toute I'école. Vous vérifierez
ainsi la répartition
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Répartition
Edition de listes

+ Liste des éléves de I'école ayant une autre affectation

* Liste des éléeves venant d'autres écoles avant une affectation dans I'école

* Liste des éléves de 'école affectés dans une autre école en vue d'un regroupement, CLIN ou groupe d'enseignement

* lListe des éléves répartis dans une classe |
* Liste des éleves non répartis dans une classe

59 Le calcul des effectifs pour I'école est juste

Vous devez VERIFIER LE TABLEAU OBTENU. Menu orange « école », « suivi des effectifs »
Le nombre d'éleves admis définitivement, non comptabilisés dans les effectifs pour défaut de répartition
et/ou d'INE doit étre égal a zéro.

Consultation d'un état des effectifs constatés

I

Etat du 10/01/2007

Année zcolaire 2006-2007

Date d'observation 01/01/2007

Cate limite de validation 20/01/2007
Dermande de I'TA au de I'IEM  Nan

Critéres de ventilation

Eléves répartis par niveau, dasse (&léves répartis, admis définitivernent
et ayant un IME attibué ou vérifid)

Effectifs
Classe de Mme DUBOQIS g
Cycle II CP Classe 3 14
TOTAL DU NIYEAU 22
Classe de Mme DUBQIS 12
Cyecle 1 CE1 Classe 4 21
TOTAL DU NIYEAU 33
Classe 2 14
Cyecle 1 CEZ Classe 4 1z
TOTAL DU NI¥EAU 26
Classe de M PAUL 7
Cyel TN M1 TOTAL DU NIVEAU 7
Classe de M PAUL 11
Cyelo L1 Mz TOTAL DU NIVEAU 11

Classe Adaptation
TOTAL DU NI¥EAU

Classe Adaptation

2

Maternelle 2
g

Cyecle 1 a
5

5

TOTAL DU NI¥YEAU

Classe Adaptation
TOTAL DU NIYEAU

TOTAL DES EFFECTIFS CONSTATES 67

Cyele III -

Pour information :
Mombre d'éléves admis définitivement, non comptabilisés dans les effectifs pour défaut de répartition etfou
d'INE : O



69 La liste électorale est juste

Vérifier qu'il n’y a pas de doublon sur cette liste.

=

S s Tion toUvaety (?) FEiche Eu::.::le Quoi de neuf ?

Editer des listes

Choix de la liste | Liste électorale du bureau de vaote

Liste electorale

N? ordre Ciwvilite Noms Prénoms Adresse Commune MNom des enfants Classes

1 M, ARTHUR Laurent 10 rue du stade 45000 ORLEANS ARTHUR KEvin CEL A
ARTHUR Kim CMZ B

= M, AVDCOURT Daniel FORTUGAL  AYOCOURT Katia CE1 A
i AMOCOURT Corentin CMZ B

3 M. GUYOT Leon 17 promenade des prés 45000 ORLEANS GUVCT Denis Ml
4 Mrne LELIEVRE Catherine 19 allée des cerises 45000 ORLEANS AYOCOURT Katia CE1l A
AMOCOURT Corentin CMZ B

= Mrne LEMAITRE Corinne 10 rue du stade 45000 ORLEANS ARTHUR Kévin CE1l A
ARTHUR Kim CMZ B

Enregistrements 14 5, sur 5 trouvés Page: 1 s

Liste électorale correspondant aux critéres

POF

i
J Liste électorale - format PDF
-

Extraction - format CSW

Supprimer les doublons s’il y a lieu

Rattachement d'une personne responsable

Personne responsable JaEgEsall=NnlalE=lE

Mom * Prénom *
|delau:ru:ui:-: | || | Chercher

Civilité Nom Prénom Adresse de résidence
M DELACROIX Etienne 18 rue des camélias 45000 ORLEAMNS w
M DELACROIX Etienne 18 rue des camélias 45000 ORLEAMNS wr
M DELACROIX Hervé Adesse inconnue w
M DELACROIX Lucien 10 rue Maoligre 45100 ORLEANS W

Enregistrements 1 a 30, sur 87 trouvés

Informations du rattachement

Autarité parentale () Oui (& Mon 3
Type de rattachernent () Mére [ ) Pére [ & Frére
) Seeur (O Grand-pére & Grand-rmére
& oncle () Tante & Collatéraux

Tuteur




79 Les dossiers des éleves sont complets
Ce dernier critere n’est pas obligatoire car il ne compromet pas la fonctionnalité de votre base d’école.

Les dossiers ont été complétés en gestion collective du dossier pour les renseignements concernant les
langues, etc...

Gestion du dossier scolaire de I'année en cours pour un groupe d'éléves

Absentéisme signalé O Qui () Mon

Compétences, attestations et acquis

Langues
Socle de compétences Intervenant

Walidation Langue vivante v

1 - Langue frangaize

D Langue régionale e
2 - Langue wivante étrangére I:‘
3 - Maths et 25T [
4 - Techniques Information et communication [ |
5 - Culture hurnaniste [ ]
& - Sociales et civiques D
7 - Autonomie et initiative I:‘
Acquis
Chtention

Brevet infarmatique et internet niveau I () aui () Moen
Certaines compétences validéez () Qui () Hon

APER () Qui (O Men

AFPS () Qui (O Maon

Activités périscolaires

Restaurant scolaire () Qui () MNen Garderie matin () Qui () Mon
Etudes surveillées () Oui (O Mon Garderie soir () Cui () Mon
Transport scolaire () aui (y Mon

Walider Annuler

Les personnes autorisées, les professions, les autorisations ont été renseignées individuellement :
Menu vert, « gestion courante », « éléve », « chercher » I'éléve, ouvrir le dossier en cliquant sur le nom puis
« modifier » pour chacun des onglets que vous voulez compléter.

Modification du dossier de Vincent DELACROIX

Identification Responsables Année en cours Cursus scolaire Particularités Edition

Cycle II

Miveau CE1
Classe CEla
Enseignant DUPONT Ernilie

Décision de passage Absentéisme signalé
passage au / en Cours élémentaire 2&me anné O Qi (& Mon

Compétences, attestations et acquis

Socle de compétences

Walidation
ernee e 1 - Langue frangaize
Langue vivante | Espagnol (W Mme Sanchez 2 - Langue vivante étrangére D
Langue régionale | Breton (% tme Sanchez 3 - Maths et C5T
4 - Information et cormmunication D
5 - Culture hurnanizste D
Acquis & - Socales et civiques O
SNy 7 - Autonomie et initistive i
Brevet informatique et internet niveau I (&) Qui () MNon
Certaines compétences validées  (3) OLIi () Mon PPRE
APER. (&) Qui () Non
AFPS O oui O Man Projet personnalizé de' réuss.ite O oui @ Mon
éducative




